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Zwitserleven

Werkinstructie

Mocht je bij het maken van een voorstel en na het
lezen van deze handleiding er niet uitkomen? Of
extra toelichting nodig hebben? Neem dan contact
op met je klantmanager.
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Inloggen

Om in te loggen ga je naar Pensioennavigator - portal

Als je voor het eerst inlogt heb je de volgende gegevens nodig:

Login en wachtwoord

De loginnaam en het wachtwoord ontvang je via e-mail als nieuwe
gebruiker. Bewaar deze goed.

Google Authenticator

De Google Authenticator download je vanuit de appstore op je
mobiele telefoon.

Wij raden de Google Authenticator aan. Je kunt ook de Microsoft

Authenticator of een andere gebruiken. Ze werken precies hetzelfde.

In deze uitleg gaan wij voor het gemak nu uit van de Google
Authenticator

bij je browser kun je instellen dat hij de loginnaam en
wachtwoord onthoudt. Zo hoef je de volgende keer dat je inlogt dit
niet meerin te vullen.

G @ () https;//mijn.pensioennavigator.nl/WebPortal/User/Login

m Free Hotmail @ Zwitserleven inlogg..

Zwitserleven Pensio,

. ﬁ Pensioenl

Navigator.. @ BWise [ Werkinstructie offre.. P Werkinstructie ZLOT

PENSIOEN @) NAVIGATOR

Login

Loginnaam

& ZL joseT1

Wachtwoord

Wachtwoord vergeten?

>

£ Andere favorieten


https://mijn.pensioennavigator.nl/
https://mijn.pensioennavigator.nl/
https://mijn.pensioennavigator.nl/
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Account koppelen aan Google Authenticator

Als nieuwe gebruiker krijg je in het vervolgscherm de vraag om je

account te koppelen aan de Google Authenticator. Dit scherm zal ook
terugkeren als je met een ander account gaat inloggen of als je
account geresetis.

1. Open de Google Authenticator app
2. Druk op de +in je scherm

3. Kies voor QR-code scannen en scan de QR-code die zichtbaar is SN
op het portaal. ‘ ) )

Let op: de QR-code in deze afbeelding is een voorbeeld. Je krijgt een
eigen code in je scherm. Code

4. Voer daarna de code in die vermeld staat bij je loginnaam in R
Google Authenticator.
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Meerdere accounts in Google Authenticator

Let op: heb je meer accounts gekoppeld in de Authenticator? Kies
dan de juiste code om in te loggen.

Nieuwe telefoon

Dan zul je jouw account in de app moeten overzetten naar je nieuwe
telefoon.

Doe je dat niet dan zul je met je nieuwe telefoon niet meer kunnen
inloggen en zul je een reset moeten aanvragen bij je IT Afdeling.

e Qverzetten Android

e Qverzetten i-Phone

Werkt deze link niet? Neem dan contact op met je IT-afdeling.

Wachtwoord reset

Ben je jouw wachtwoord vergeten? Of heb je de mail met je
loginnaam en wachtwoord niet meer? Dan kun je zelf je gegevens
resetten via

Google Authenticator

Pensioennavigator:Cindy@at?

258 032

Pensioennavigator:ZL_CindyH1

099 739



https://support.google.com/accounts/answer/1066447?co=GENIE.Platform%3DiOS&hl=nl
https://support.google.com/accounts/answer/1066447?co=GENIE.Platform%3DiOS&hl=nl
https://support.google.com/accounts/answer/1066447?co=GENIE.Platform%3DiOS&hl=nl
https://support.google.com/accounts/answer/1066447?co=GENIE.Platform%3DiOS&hl=nl
https://support.google.com/accounts/answer/1066447?co=GENIE.Platform%3DiOS&hl=nl
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Dossier kopiéren of verwijderen

In dit overzicht is het ook mogelijk om een kopie te maken van een
dossier of om een dossier te verwijderen. Dat kan met de knoppen
helemaal rechts in het scherm.

Linksboven staan meerdere tabbladen

Het kopiéren van een dossieris alleen mogelijk voor het gebruik van
twee offertes voor dezelfde werkgever. Bijvoorbeeld voor aanhouden
van verschillende staffels.

Hetis niet mogelijk een kopie te maken van een regeling voor een
andere werkgever met dezelfde inhoudelijke regeling.

Een aanpassing op de werkgeversgegevens op 1 dossier, heeft
impact op diezelfde werkgever in alle kopie dossiers.

D ﬂ) Pensicennavigator - portal X +

<« O @ (5] htips://zwitserleven-acceptatie-22.pensioennavigator.nl/WebPortal/Dossiers

B Free Hotmail @ Zwitserleven inlogg... Zwitserleven Pensio.. € PensioenNavigator... @ BWise B Werkinstructie offre... & Werkinstructie ZLOT
"J Home Dossiers Persoon Bedriff Documenten Gebrukers Informatie = Beheer

ssiers  Verlengingen Binnenkomende Uitgaande Q

>
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-

X
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Stap 1

Openin de vergelijker (PensioenNavigator) het vergelijkingsdossier en
selecteer bovenin 'Productselectie' en kies vervolgens voor
'Prijsvergelijking’.

Stap 2

Selecteer vervolgens '‘Acties' rechts in het scherm en kies de optie
'Maak een kopie als offerte dossier".

Productselectie ~

Kenmerkenvergelijking
{

Lifecycle informatie

Prijsvergﬁlijking
Lifecyclevergelijking
Servicekenmerken
Offerte
Productkeuze
Documenten

Aanvraag

Regeling aanpassen

Maak een kopie

Maak een kopie als offerte dossier

Product informatie ~

Acties~

© U mag de gekozen regeling niet inactief maken of verwijderen

Aanbieder contacten

Aanbieder links

11
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Stap 3

Ga vervolgens uit het vergelijkingsdossier en ga naar het offerte
overzicht van de Zwitserleven Offertetool. Nu zul je zien dat er een
offerte dossier is aangemaakt in de Zwitserleven Offertetool met
dezelfde naam als het vergelijkingsdossier.

Stap 4

Open het offertedossier en bereken de offerte door naar het tabblad
'Resultaat' te gaan. Heb je de keus gemaakt voor concept (standaard
keuze) of definitief? En heb je de gegevens aangevuld? Dan is er
onderin het scherm de mogelijkheid om de offerte documenten op te
halen.

Tip: In het tabblad 'Documenten’ heb je de mogelijkheid om de
offerte definitief te maken. Dit doe je via de optie ‘downloaden
documenten’.

PENSIOE

NAVIGATOR  possier

Maak een nieuw dossier

Bestaande dossiers

Toon 10 ~ rijen SR n 2 3 4 5 — o» 1 tot 10 van 987 rijen

Gewijzigd . Product Contact Omschrijving Aanmaakdatum

27-08-2024 ZL Nu Pensioen jose 27-09-2024 DO&

ZL Nu Pensicen nstructie 27-09-2024 Dk

I 27-08-2024 ZL Exclusief Pensioen JESM467.3 I 25-09-2024 Ok

18-09-2024 ZL Nu Pensioen JESM_ADV_185 07-09-2023 (18 m 'S

09-09-2024/M ZL Exclusief Pensioen JESM_Pega_005 08-09-2024

09-09-2024/M Collectief JESM_Pega_004 09-09-2024

09-09-2024 Collectief JESM_Pega_003 09-09-2024 oL

09-09-2024 ZL Exclusief Pensioen JESM_Pega_001 08-09-2024 iSin S

09-09-2024 ZL Exclusief Pensioen Ac_Test 04-09-2024 Ok

04-09-2024% Collectief JESM_ADV_230 04-08-2024

M D DO A Fescennmigator - Collectiefdie x ) Pensioennavigator - portal x| +

€ C @ & hups/awitse tatie.pansiosnnavigatornl/ZuitserlevenOffertehi M@ ® - @
BY Free Hotmail [7) Zuiserdeveniniogo Zuitserleven Pensio.. [ PensicenNavigator. [ SWise (] Werkinstructieoffve. b Werkinstrucbe ZLOT () Kenniscentrum Gro... (b Sibliotheek - Operat.. [ Opsisg-luridische D 4 Reserveren Contract.. ([} Pensioennavigator - > Andere frvoseten
Zwitserleven Werkgever Werknemers Regeling Resultaten Documenten Aanvraag off & &

Welkom bij het offertesysteem van Zwitserleven Nu Pensioen Wtp

Vul in dit scherm eerst de aanvullende gegevens in voordat u de offertedocumenten downloadt.

Stap 1: Concept / Definitief

Huidige status van dossier is: Concept

Maak dossier definitief

Stap 2: Downloaden offertedocumenten

[J Tekstblokdefinities behouden in documenten
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Tabblad werkgever BEEEY © ~ooreoro-cocn =

<« C @A o] ensioennavigator.nl/ZwitserlevenOfferteNP/ 1 Statu 2 A Mm@ R - @
2wt ror- ) Andere

Bij het starten van een nieuw dossier of het openen van een bestaand
dossier kom je automatisch in het tabblad 'Werkgever'. Hier vul je
onder andere de gegevens van de werkgever in.

Gegevens werkgever vullen

Ophalen KvK-gegevens

Je zal minimaal een werkgevernaam en een SBI-code moeten i cn s ) vetongnr (2t D
invullen om verder te kunnen gaan naar het volgende tabblad. Dit kan e
op verschillende manieren, namelijk:

KvK- of 8 of 12 cijferig nummer B
vestigingsnummer

1. Importeren KVK-gegevens

Druk op de rode knop 'Nu importeren' in het scherm. Je krijgt
vervolgens een invoerveld voor het KvK-nummer en druk daarna op

'zoeken’. Vervolgens krijg je het scherm te zien 'Ophalen KvK-
gegevens'. Als dit de juiste werkgevergegevens zijn druk je op
‘ophalen’. Hiermee worden de werkgever gegevens uit de KvK

database ingelezen, inclusief de SBI-code(s) volgens de KvK (zie ‘Bewerkbedriff (4 Voorbeeld Werkgever
] Voer bedrijf handmatig in -+ Vestigingstraat 1 A
afbeelding). 1111AA Aalsmeer

Tip: Uitleg over het gebruik van de SBI-codes staat op de volgende

pagina in deze instructie .

Best passende SBl-code 0113

14
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2. Handmatig werkgever-gegevens invoeren

Als je geen KvK-nummer hebt omdat je bijvoorbeeld een anonieme
offerteaanvraag wilt maken, kun je de werkgever ook handmatig
invoeren. Dit doe je door te klikken op 'Voer bedrijf handmatig in' (zie
afbeelding).

Je krijgt een invoerveld voor alle werkgever gegevens. Het bovenste
invoerveld 'heeft het bedrijf een KvK-registratie' zet je dan op 'Nee'. Je
kunt dan de werkgevernaam handmatig invullen. Vervolgens moet je
zelf de SBI-code meegeven door het veld 'best passende SBl-code' te
vullen.

SBl-codes

1. Alsje KvK-gegevens hebt geimporteerd, kan je onder het veld
'‘SBl-code(s) volgens KvK' alle SBI-codes uit de KvK-database
zien.

2. Kiesin hetveld 'best passende SBl-code' de code die het best
past bij jouw deelnemersgroep. Vul hier maar één SBI-code in.
Ditis een verplicht veld.

Bewerk bedrijf SRLEV N.V.

Voer bedrijf handmatig in < Kruseman Van Eltenweg 1
1817BC Alkmaar

SBl-code(s) voigens KvK

-

Best passende SBl-code

M D DO A rescennnigator
€ C @

BE Freebotmail [} Zwitserieven inlogg

Zwitserleven

Welkom bij het offertesysteem van Zwitserleven

Gegevens van de werkgever

Overdragen dossier

‘Overdragen naar aanbieder

Importeer KvK-gegevens

Werkgever Werknemers

Hier kunt u eenvoudig de bedrijfsgegevens die bij de KvK bekend zijn, in uw dossier importeren.

Bedrijf

Bewerk bedrijf (4
Voer bedrijf handmatig in -+

In

btructie

SBl-code(s) volgens KvK

Best passende SBl-code

Heeft het bedrijf een KvK registratie? Nee

Werkgever

Wul in dit scherm de gegevens van de werkgever in. U kunt
ook de gegevens van de werkgever automatisch laten
invullen als het KvK-nummer van het bedrijf bekend is.
Kies daarvoor ‘Nu importeren’ in het vorige blok ‘Importeer
KvK-gegevens'. Via de knop ‘Bewerk bedrijf kunt u de

gegevens aanvullen

Bedrijfsnaam

Telefoon

15
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Afronden invoer werkgevers

Rekenparameters

Naast de werkgevergegevens en SBI-code zie je bij de
rekenparameters ook nog keuzevelden.

Gebruikte fiscale cijfers > laat deze op de default staan:
'ingangsdatum nieuwe regeling’

Naar tabblad werknemers

Als je al deze gegevens hebt meegegeven, ga je verder in tabblad
‘Werknemers'.

Heb je de KvK-gegevens automatisch ingevoerd en zijn deze toch
niet juist?

Dan kun je de werkgever gegevens wijzigen door handmatig de
bedrijfsgegevens in te voeren zoals hiervoor omschreven, dus zonder
KvK-nummer.

Wil je toch alle gegevens automatisch ophalen in een dossier
waarin je al eerder KvK-gegevens hebt geimporteerd?

Maak dan een kopie van je offerte dossier (zie hoofdstuk 2). Hierin
kun je weer opnieuw KvK-gegevens importeren met de knop
'importeer KvK- gegevens’.

Heb je het bedrijf handmatig ingevoerd en krijg je toch de juiste
werkgever gegevens?

Dan kan je alsnog kiezen om de KvK-gegevens te importeren zoals in
de eerste stap hierboven.

16



04
Offerte maken

Werknemer




Zwitserleven Offertetool

Tabblad werknemer

In dit tabblad ga je de werknemergegevens invoeren. Dit kan op RN ©

€« C 0 b o= @ ] - @
verschillende manieren, namelijk: —— EEE TR = v > o
e Handmatig deelnemers toevoegen Becrijven
A Instructie 2
* Importeren via een inleesbestand
Toevoegen Importeren
° BeStaa nde We rkne m e r gegevens WijZigen Erez::;:r:: Z:‘Zr:m geen groepen werknemers. U kunt groepen werknemers direct invoeren of via een - Klik op de ‘Lege sheet werknemers' knop om een lege werknemers sheet te downloaden.
- Kiik op de 'Groep toevoegen' knop om een nieuwe groep toe te voegen.
- Klik op 'Importeer werknemers' om een ingevulde werknemerssheet te importeren
Handmatig deelnemers toevoegen
1. Je kunt ervoor kiezen deelnemers handmatig toe te voegen. Kies
dan voor de optie groep toevoegen’. PR © e S -
A . ¢ k\ mm: D & o T @ Ken o LY € o~ 9EL >‘E ~ ;
2. Eropentdaneen nieuw scherm. Kies voor ‘werknemer Zwitserteven or Werknomers Regoling Resulat PP
1
toevoegen * Bedrijven
A Instructie 2
> Doet mee met pensioenregeling
Service [ ]
ing van alle S O

18
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Handmatig deelnemers toevoegen - vervolg B0 D 0 e 5 ) e s x|+ S
€ C 0 () hitpsy/zwitserievan-acceptatie.pensioannavigator.nl/ZwitserlevenOfferteNP/ 18577/Deslnemars R B 1 O T TR - |
B¥ Free Hotmail [ Zwitserleven inlogg— Zuitserleven Pensic.. gator.. [ Bwise @H [ nor trum Gro.. €k Bibliotheek - Operst.. (b Opsiag-Juricische D.. 4 Reserveren Caniract.. ]} Pensicennavigator -... > [ Andere favrieten

3. Alsje hierop hebt geklikt, krijg je alle velden te zien die nodig zijn
om de offerte te maken. Deze moet je allemaal invullen.

Nieuwe werknemer

4. Als de deelnemer een partner heeft, moet je bij de optie Nieuwe werknemer

Voornaam

‘burgerlijke staat’ het vakje partner aanvinken met een check T oot
bOX- Geboortedatum

Geslacht

Email

Datum in dienst [ dd-mi

Parttime pensicengevend jaarsalaris {E ‘ 0,00

Tip: Let op: er wordt in de Zwitserleven Offertetool gevraagd om het Pactim porcotage 10000
'‘Parttime pensioengevend jaarsalaris' op te geven. o

Ziekte [
Burgerlijke staat ~ Onbekend

Heb je alleen het fulltime jaarsalaris? Reken het dan eerst om naar
het parttime salaris.

O Partner

.
Opslaan en voigende nieuwe werknemer | Opsiaan [EEEGETEEN

Of kies voor het invoeren door middel van het inleesbestand. Hier

heb je de mogelijkheid om het fulltime salaris in te voeren. De uitleg
hierover staat op de volgende pagina.

19
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Importeren via een inleesbestand

Het is mogelijk alle deelnemers tegelijk in te lezen met een
inleesbestand (zie afbeelding). Download door te klikken op 'lege
sheet werknemers' (de aanbevolen sheet in .xlsm formaat).

Bestand

* Alsje het bestand nu download onder het tabblad werknemers,
dan krijg je een bestand met alleen data nodig voor de offerte.

Later in het aanvraagscherm kan je een bestand downloaden waarin
ook de aanvullende gegevens gevuld kunnen worden.

* Jemoetin het eerste tabblad altijd een keuze maken of de
salarissen o.b.v. Fulltime of Parttime zijn;

Importeren

- Klik op de "Exporteer lege deelnemerssheet’ knop om een lege werknemers sheet te downloaden.

Exporteer lege deelnemerssheet

- Klik op "Importeer deeinemers' knop om een gevulde werknemerssheet te importeren

Importeer dealnemers

Toepassing

Doel Offerte Zwitserleven

Welkom

In dit bestand kunt u de gegevens van de werknamers opgeven die mee gaan doen aan da pen&ln&nreg
iVul de sheet volledig en julst in zodat deze eenvoudig verder kan worden verwerkt.
iTijdens het bewerken wordt incorrecte invoer visueel germarkeerd. Dit kunt u zien op het blad

iDeeln emergegevens na een <F3> of na een <ENTER>

Door naar deelnemergegevens
| Bedrijf |
;NﬂEer'l | CIHE deelnemerbestand
iOpgageven salarissan op basis van ti:-th! Klik an kies fulltime of parttime

20
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Daarna klik je op “door naar deelnemergegevens”, je kan nu het
tweede tabblad met de deelnemer gegevens vullen. Dit ziet er als
hiernaast uit:

Als je gegevens verkeerd hebt gevuld, dan kleuren de cellen rood.
In de kolom “aantal fouten” zie je hoeveel kolommen je na moet
lopen. Ook zijn er helpteksten beschikbaar met de format waarin
de data gevuld moeten worden. Denk aan M/V bij het geslacht
etc.

De partnergegevens zijn bij gehuwden of geregistreerde partners
niet verplicht, maar zijn voor prijsbepaling wel handig.

Groepsnamen zijn verplicht. Ben je bezig met een offerte, kies
dan op de bovenste regel altijd 1 groepsnaam en dus niet
meerdere (bijv. de entiteitsnaam of “alle werknemers”).

Salariskeuze; Fulltime

Helptekst
AHES oor actusle habradst

Rigemeen

Omstructuur te geven aan hat

dealnemerbestand, zeker als dat

wot grotar is, kunt u de deelnamers|
in groepen verdalen. Geefaan
oridar walks grosp de deslnemer
valt. Ukunt 2elf groepsnamen
varzinnen, Als meerdare
daalnamers andor olkaar staan dia
in1 groapvallen, hoeft u alizen de
1e deelnemer hiervan sen

SIOEDANBAM L6 BvEN.

helpleksten

Aantal
ok Import | Grogp Werknemernaam Werkneme id Werknemerwerk Partner
8
I Tussedoeg | Pensioengevend Parttime Diatiir I Redarie bij
JaMee Naafm groep Achtgrmasm + Voorlettes—| Geboortedatu=—  Qeslack: ] Burgerljke stast
¥ v ¥ v vi gels v v v| salerlsnleuw v | percentage v | demst |v | aamang ¥ v
Toutm \

pldinge

iivoervelden
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5. Importeren deelnemers

Heb je alle cellen gevuld en het bestand opgeslagen? Upload de
gegevens door te klikken op 'importeer werknemers’.

Vervolgens kies je het bestand en druk je op 'importeer werknemer
sheet'. De werknemers worden dan ingelezen en komen in het
overzicht te staan onder tabblad 'Werknemers’.

Hier staat de naam van de entiteit. Onder de entiteitstabjes kan je
weer groepen vinden, dus bijvoorbeeld binnendienst, alle
werknemers etc

Werknemers importeren

Kieg hisr e sheel mel hel werkmemersbastand in pensicemnmavigaton formiaal &n ik op ‘imponesr desinemershast

v+ Bestand wordt verwerkl

22
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Werknemers toevoegen of verwijderen

Onder het tabje 'Werknemers' kan je ook weer extra deelnemers
toevoegen of verwijderen. Dit kan je op twee manieren doen:

Handmatig deelnemers toevoegen
Door te drukken op de knop ‘werknemer toevoegen’

Het bestaande deelnemersbestand overschrijven of aanvullen via
een nieuw inleesbestand.

Dit doe je door te klikken op de knop 'importeer werknemers'. Het
volgende scherm komt dan naar voren. Hier kies je 'vervangen' als je
het hele bestand wilt vervangen

Wil je meerdere deelnemers tegelijk toevoegen?
Dan kies je voor 'aanvullen'. De bestaande deelnemers blijven danin
de regeling, er komen alleen extra deelnemers bij

Je kan ook de gegevens van een deelnemer aanpassen.

Dit doe je door te klikken op de knop 'wijzigen'. Wil je een deelnemer
verwijderen? Dan klik je op het prullenbakknopje naast de
deelnemer. Let op: je kan niet alle gegevens van de deelnemer via
deze optie wijzigen.

M @ O ) Pensicenmavigator - Cotectietw
€« C @ 6 my
B Freekomal [ 2 3 2 Y

x M) Pensicennavigator - portal x| +
2witserleven-acceptatie pensioennavigator.nl/Zwitserle

[ swise N =S ot @ G

Zwitserleven Werkgever Wer

© Bbiiotheck - Operat.. @ Opsiag-lundisne 0. 4 Reserveren Contract.. ) Pensioenanigator - >

) Ancer

Regeling Resultaten Documenten Aanvraag of® £

nnnnnnnnn

Bedrijven
@ instructie
> Doet mee met pensioenregeling
v groepsnaam 1 Doet mee met pensioenregeling
Samenvatting  Werknemers
Deelnemers kunnen van de ene naar de andere groep worden verplaatst door de betreffende deelnemer te slepen naar het schermdeel van de andere groep.
Naam Geboren Geslacht  Email Parttime jaarsalaris Parttime %  In dienst Aanvangsreserve Ziekte Partner Geboren Partner Geslacht ~ #Kindeflen  Acties
A. Test 26-12-1993  Man test@test.nl €54.321 100,00% 01-01-2022 €0 Zm
B. Test 01-08-1956  Vrouw Btest@testnl € 123.456 100,00% 04.02-2021 €0 03-02-1998 Man - LI,' ﬁ
L =) - Colectieftie X |l sgator - portal x| + - & x
€ C @ (O ros/owiterven-scceptatipensicennavigatornl ZuiteevenOffereP 16575 Deslnemer D¢ B - o@
B8 FreeHotmail [} Ztserleveninlogg..  © Zwiserleven Pensio.. (B [ ewee & . i 10T Kenn (B Siblictheek - Operst.. (B Opsisg-huridische D.. 4 Reserveren Caniract.. ) Pensioemnavigator - > | [ andere foverieten

Werknemers importeren

Wilt u het huidige werknemersbestand vervangen of
aanvullen?

rervangen

Aanvullen

| Bestanden kiezen | Geen bestand gekozen
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Zwitserleven Offertetool

Uitgangspunten regeling invoeren

Onder 'Regeling' kun je verschillende uitgangspunten selecteren die
van belang zijn voor het maken van je offerte. Er wordt default vooraf
ingevuld.

Begrenzing invoervelden

Als er bij een invoerveld gekozen wordt voor een waarde die niet is
toegestaan, dan zal het veld rood oplichten en zal er een
waarschuwingsveld zichtbaar worden. Je kunt pas verder naar het
volgende scherm als een juiste waarde is ingevuld.

Verschillende onderdelen

Het scherm is opgebouwd in verschillende onderdelen, doorloop
deze allemaal voordat je de offerte gaat doorrekenen:
e Algemene regeling

e Opbouwcomponenten

e Beschikbare premie en Staffel

e Overlijdensrisicocomponenten

e Nabestaandenpensioen/Wezenpensioen

e Dekking bij arbeidsongeschiktheid

e FEigen bijdrage

e Offerte (aanvullende tekstvelden)

Door een veld aan te klikken zie je rechts op het scherm de
helptekst bij het betreffende veld.

Zwitserleven

Algemene regeling

Regeling volgens WTP

Is er een egeling op WTP?
Omschrijving regeling

Uitvoerder

Soort regeling
Regeling bestemd voor

Ingangsdatum regeling

Pensioenleeftijd

Toetredingsleeftijd

Betalingstermijn

Voortzetten opbouw bij onbetaald veriof
Bijspaarregeling

Omschrijving bijspaarregeling
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Compensatie partnerpensioen en wezenpensioen

[0 () Zwitserleven - Offerte Exclusief - X == - [=] X

Hoe kan ik compensatie partnerpensioen mee € © @ [ vips/minpeemaigaraoslonsOrinso G55 Reging po o @ - @

BF Free Hotmail @ Zwitserleven inlogg.. Zwitserleven Pensio... [ i i © Bwise B i tie offre.. o i ie ZLOT £ Gro.. [} Bibliotheek - Operat... K} Opslag-luridische D... 4 Reserveren Contract... ]} Pensioennavigator -... > B Andere favorieten
Ve rze ke re n? Zwitserleven Werkgever Werknemers Regeling Resultaten Documenten Aanvraag gf® 20250617 @ S A
Verzekerd op basis van  Uitkering Compensatie PP verzekeren
n I h t t b b l d l' P P/WZP k e Voorportaal  Ja Een compensatie op het partnerpensioen in verband met de transitie naar
n het tabblad regeling, an je aangeven .
etredingsleeftijd voorportaal 15 jaar
bedrag dat u per deelnemer opgesft
of er compensatie PP verzekerd dient te worden .
Deelname  Verplicht -

Bedrag maximum salaris €  137.800

= Kiesjevoor“Ja”, dan kan je in het tabblad

Percentage voor verplicht PP 2500

(Compensatie PP verzekeren | Nee ~ |

Werknemers de huidige verzekerde

Partnersysteem verplicht 92

. PeTTETTagE vooT veTpTT W2P——t0705
p a rt n e rp e n S I O e n a a n geve n Gompensatie WzP verzekeren ~ Nee ~
Kindsysteem verplicht ~ Onbepaald kind

= Hetcompensatie bedragen percentage vind je

[ Anw-hiaat

terug in het “Deelnemersoverzicht” bij het printen

Dekking bij arbeidsongeschiktheid

van de documenten

Premievrijstelling
Deelname Verplicht

Klassensysteem 6 kiassen

Wachttijd

CHCP <Y<
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Lege regeling

Wanneer gebruiken?
e Alleen bij een contract met eerbiedigende werking voor bestaande deelnemers.
Let op: dit kan ook een flat rate zijn met een 38R staffel voor pensioen aanvullen.
e Deingangsdatum van de bestaande groep en de nieuwe groep moet altijd hetzelfde zijn.

e Hetis nu niet mogelijk om een doorrekening te maken voor de regeling voor nieuwe deelnemers. Wil je dat wel? Dan moet je klantmanager de
offerte voor je aanpassen met maatmannen.

Hoe werkt het?

1. Je maakt eerst de regeling met eerbiedigende werking en loopt alle uitgangspunten inclusief de hoofdgebruiker volledig door.
2. Vervolgens klik je op de knop “Voeg extra regeling toe”.

3. Vervolgens staan er twee tabbladen met regelingen: de eerste is voor de bestaande deelnemer en de tweede is voor nieuwe deelnemers. Je ziet in
het tabblad nieuwe deelnemer ook direct dat de regeling bestemd is voor nieuwe deelnemers, dit is niet aan te passen.

4. Je kan nu de regeling voor nieuwe deelnemers vormgeven. In principe zijn alle uitgangspunten overgenomen van de bestaande groep m.u.v.:
l. de beschikbare premie: dit is altijd een gelijkblijvende premie;

.  pensioen aanvullen: dit is altijd tot 30%;

lll.  de groep omschrijving: vooralsnog mag de grensdatum arbeidsovereenkomst vanaf alleen staan op de ingangsdatum van de regeling.
Deze uitgangspunten pas je nu dus aan naar wens.

5. Na het invoeren kan je de offerte doorrekenen, stukken printen, definitief maken kan helaas nog niet, zodra dit mogelijk is laten wij dit weten.
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Compensatie partnerpensioen en wezenpensioen

Waar vul je de bestaande partnerpensioen in? e g e
=  Exporteer het werknemersbestand in het e -
tabblad werknemers B T — -
Howtebst 0 | [t ] [owms e o
= In het bestand kolom Bestaand PP en Bestaand = =
WZP de verzekerde bedragen invullen
=  Deze verzekerde partnerpensioen en
wezenpensioen kan je terug vinden in een
bestandsopgave die opgevraagd kan worden via | |

het portaal

= Importeer het bestand in het werknemers
tabblad




Zwitserleven Offertetool

Keuze staffel

Je kunt onder 'soort toezegging' als basisstaffel zowel een
ministeriéle, een marktrente of een gelijkblijvende staffel hanteren. In
de Zwitserleven Offertetool staat altijd het meest recente
staffelbesluit en de meest recente Zwitserleven kostprijsstaffels.

De kostprijsstaffels van 1,5%, 2% en 2,5% rekenrente zijn altijd te
offreren.

Concept of Definitief

Hier kan je ervoor kiezen om je dossier definitief te maken. Als je kiest
voor definitief dan krijg je als extra een handtekeningenveld in de
uitvoeringsovereenkomst. Ook is in de voettekst de opmerking
‘'definitief' te zien. Bij het definitief maken van de offerte worden alle
velden grijs gemaakt. Je kunt dus geen uitgangspunten meer wijzigen.
Wil je toch nog aanpassen? Dan kan je in dit veld je dossier weer
‘concept’ maken.

Downloaden offertedocumenten

Nadat je de keus hebt gemaakt voor ‘concept’ (standaard keuze) of
‘definitief’ dan is het mogelijk om de offerte documenten op te halen.

Let op voorlopige voorstellen kunnen niet definitief worden geprint.

Zwitserleven

Welkom bij het offertesysteem van Zwitserleven Nu Pensioen Wtp

Ul in dit scherm eerst de aanvullende gegevens in voorda

Stap 1: Concept / Definitief

Huidige status van dossler is: Concept

Maak dossier definitief

Stap 2: Do den offerted

Tekstblokdefinities behouden in docul

Offertedocumenten

men

ten

t u de offertedocumenten download

it

v BRSNS
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Engelstalige documenten ZEP / ZNP

Het is ook mogelijk de Engelse documenten van Zwitserleven
Exclusief Pensioen en Zwitserleven Nu Pensioen te printen. Om de
Engelse documenten te genereren kies je in het veld 'taalkeuze
documenten en correspondentie’ voor Engels. Deze vind je in het
tabblad regeling

Klik daarna op de knop 'Offertedocumenten’. Dan krijg je een ZIP-
bestand met Engelse documenten erin (concept). Je kunt de stukken
niet los downloaden in het Engels.

Druk je definitieve stukken af? Dan krijg je zowel de Nederlandse als
Engelse documenten als je hebt gekozen voor Engels. De
Nederlandse moet worden getekend en is rechtsgeldig.

Pensioengevendioon heeft invioed op beleggingen ~
Beleggingsmogelijkheden Horizon- Profiel- en VrijBeleggen ~
Pgi herrekenen 1 per jaar op peildatum ~
Peildatum jaarcijfers ~
Deelname pvi over bijsparen  Vrijwillig ~
Pvi over bijsparen ~
SectorPviBijsparen o
Verzekerde dekkingen onbetaald verlof Alle dekkingen ~
en Nederlands ~
Engels
Hoofdgebruiker

Voorletters

Tussenvoegsels

Achternaam

Geboortedatum
Geslacht ~ Man ~

PN @ D ) 2witsedeven - Offerte Nu Pensio: X | + - & x
<« C @ D ¢ @ | - @
82 Free Hotnail [ Zwiserdeven inlogg. [) wise (N Werkinstructie offre.. @ Werkinstructie 20T € Kenniscentrum Gro.. (3 Bibliotheek - Openat.. @ Opsiag-iuridische 0. 4 Reserveren Contract. ) > ancere favoreten
Zwitserleven Werknemers Regeling Resultate 1 8 8 2
Dy jode  Geen drempelperiode G T: en correspond
Doorgeven relatie wijzigingen en geboorte kind ~ Deelnemer ~
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B Freehosmal @ Zwtseseven iong

Zutserleven Pesio.. (b Pensioeoavigaor (@ EWae  (lf Werkratuctie offre.. () Werkinstructe 2107 @ Kennscentrum Gro.. (b Sitbotheck - Opent. (b Opting:) o @ o ~ 8  Wosrom Zutsedeve. [ EOGE Amsterdam

° U bent op de omgeving var: Zwitserteven Customer Services Pensicenbobeer logelogd als A Trustull  Utioggen

Waar vind je een overzicht van de werkgevers die B Moot 1.
verlengd moeten worden?

Q

Te 9 Berichten Snel naar
@ Workgevers

Moor Krodiet Andore adviseur <. M medewedars >
3

. . . . € Producten Athors Nethertande B¥woormat Producten
Op het adviseursportaalvind je de optie om naar een s scns >

S
overzicht te gaan van de werkgevers die verlengd = B 2 2

© Min kantoor

moeten worden per 20xx S oo | ESESRERIS T

Actueel Nase alie atikalen

In het volgend scherm op het adviseursportaal zie je
een totaal overzicht van de werkgevers in de
verlenging

Je kan ook direct naar de Zwitserleven offerte tool via oA o

de optie “offerte tool” S| | o—————

- 5] -
C @ — rwtarieven
SIS We— Temeioven Fon. (B Pesneimgan. O Poee (I Wetemane e O Wtere DOT @ Nmmseoinm G (B Mot Cyat. (B Opinpivibune 0. @ Rosovemn ot 1)) oo . () Oonmonotsiope B Waoe Tunaiees.. [ 15GK Amamwrieon
° Ut ) e e v Dot Cuatinmr Sur vt Pastictrtatbr Wngetopd st 1A Trewhl UiNoooes

Twitserieven Medewntons W~

© Seamrem * ) Toweriengen contracten
O Warrgnan

—

Contract Pt g emaae t e
Q Newn = =N SR Z I s . vatarm i
0 oo — e et
i § e & i

3 Dow

[ -—— Orvvemaner
el [ Orcemancen
as Sy Colarbon Ontamarten
- Ondemanten
> bt ipmhegemtgrves#l 0 Ostetes -

L I T Py i o — Wiy v— D—



Zwitserleven Offertetool

Hoe haal je een verlengingsvoorstel op?

Via Pensioennavigator kun je de verlengingen ophalen.

Selecteer boven in het scherm het tabblad
‘Verlengingen'. Er wordt dan gevraagd om een extra
beveiligingscode. Dat is omdat Zwitserleven er zeker
van wil zijn dat de persoon die de verlenging gegevens
ophaalt, daar ook voor bevoegd is.

Let op: ditis een andere code dan voor het inloggen bij

Pensioennavigator zelf.

) Pensicennavi gator - portal

® Free Hotmail @ Zwitserleven inlogg.

< e e
zwitserleven-acceptatie pensioennavigator.nl/W t t anbi itserleven o=

Zwitser feven Pensio. @ PensioenNavigator @ Bwise |l Werkinstructie offre. £ Werkinstructie ZLOT > £ Andere favorieten

' Informatie ~ Beheer ~

Recente dossiers

Dossiers  Gr i c g Verlengingen  Binnenkomende  Uitgaande

@ www.zwitserleven.nl

Handige links

© Op deze pagina kunt u zien welke verlengingsvoorstellen Zwitserleven voor u heeft klaar gezet. Hierbij maken we gebruik van
sven de QR code te scannen met een app als Google

twee: dient hiervoor op de MijnPensiocen portal van Zwits
Authent icrosoft Authenticator. De B-cijferige code kunt u hier invullen. Dit is dus niet de code die hoort bij uw
Pensi vigator account!

Offerte

Kies het product waarvoor u een offerte wilt maken

Zwitser leven Zwitser leven Zwitserleven

Alle dossiers bekijken



Zwitserleven Offertetool

Hoe haal ik de beveiligingscode op?

De code genereer je met je Authenticator-app. Ga
je voor het eerst aan de slag met een verlenging?
Dan heb je de QR-code nodig. Deze QR-code is te
vinden onder het overzicht van de te verlengen
contracten op het adviseursportaal.

Deze QR-code scan je in je Authenticator-app.
Vervolgens maakt de app een code aan die je
gebruikt om bij het tabblad “verlengingen” te
kunnen komen. Het scannen van de QR-code is
eenmalig. De beveiligingscode heb je elke keer
(dag) nodig om in de beveiligde omgeving de
werkgevergegevens op te kunnen vragen. Je hebt
nu toegang tot het tabblad “verlengingen”.

Komt een werkgever niet in de lijst voor, maar staat
wel als te verlengen contract op de startpagina van
het portaal? Neem dan direct contact op met je
klantmanager of serviceteam.

() Startscherm +  Teverlengen contracten

Nasr Pensicennavigator

6 o B o ©20M-2525  Pnwopsvement  Cooke-sttement  Welgrteret  Dieclamer
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Overzicht verlengingen

Pensioennavigator laat de lijst 'verlengingen'
zien. Je kunt de verlenging zoeken of
bovenaan de pagina gebruik maken van
diverse zoek opties.

Selecteer vervolgens vanuit de lijst een
verlenging door op het icoontje helemaal
links van je verlenging te klikken.
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Offerte maken

Vervolgens kies je voor 'Offerte' en selecteer je een product om een
offerte mee te maken. Daarna is er de mogelijkheid om de
uitgangspunten aan te passen of te wijzigen.

Is de werkgever akkoord?

Gaat de werkgever akkoord? Dan kan het voorstel worden doorgezet.
Alle gegevens van de werkgevers en deelnemers moeten compleet
zijn voordat de aanvraag kan worden verzonden.

Werkgeversgegevens aanvullen

In het blok aanvullende aanvraaggegevens in het tabblad 'Aanvraag'
kunnen de werkgeversgegevens verder worden aangevuld. Hierin kan

ook worden aangegeven hoe de werkgever de facturen wil ontvangen.

En kun je het IBAN invullen of aanvragen voor automatische incasso.

Doorzetten voorstel
In tabblad 'Aanvraag' kan de offerte nu worden doorgezet

Zodra de offerte is ingestuurd, ontvangt Zwitserleven ook de
getekende uitvoeringsovereenkomst. Als de aanvraag compleetis en
is goedgekeurd door Zwitserleven zal er een planning per e-mail
worden afgegeven.

Verlengingsdossier aanmaken

Voo welk product il een ofere mabenr?
Inisereyen 2L EXps Pensioen
Iisereyen 2L Excisef Pessioen
Inisereyen 2L Nu Pessioen
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Andere Uitgangspunten I‘IOdig? [ ) Pensioennavigator - CollectiefWe: X = = @ X
<« C mw () httpsy//mijn.pensicennavigator.nl/ZwitserlevenOfferteEP/165548/Stat F o= ‘ S C. |
. . . . 2° Free Hotmail @ Zwitserleven inlogg... Zwitserleven Pensio... @ PensicenNavigator.. @) BWise K Werkinstructie offre.. @ Werkinstructie ZLOT > [ Andere favorieten
*  Wilt de werkgever uitgangspunten die niet te , , , . .
Zwitserleven Werkgever Werknemers Regeling Resultaten Documenten Aanvraag of® 20250617 £ &
kiezen zijn in de Zwitserleven offertetool? Dan -
erkgever
kan de regeling naar Zwitserleven worden Meervoudia Vl in it sherm do gegavens van de
. werkgever in. U kunt ook de gegevens van de
Ove rge d ra ge n . D It ka n 0 p h et ta b b l.a d We r kgeve r Hieronder kunt u via de knop het dossier omzetten van enkelvoudig naar meervoudig en vice versa. werkgever automatisch laten invullen als het
KvK-nummer van het bedrijf bekend is. Kies
met de knop “over‘d ragen naar aanbieder”‘ daarvoor ‘Nu importeren’ in het vorige blok
Importeer KvK-gegevens'. Via de knop ‘Bewerk
bedrijf kunt u de gegevens aanvullen
*  Vervolgens verschijnt het volgende scherm. Ovordragen dossier
H ie ri n ku nnen d e gewe n Ste u itga ngs p u nte n Dit dossier is gereserveerd voui overaracht naar Zwitserleven Test Offerte TP.

worden doorgegeven. Daarna klik je op
overdragen en komt het dossier bij Zwitserleven.

Adviseur

* Zwitserleven past de offerte aan en draagt indien ) Zotastiovan it atucte
mogelijk daarna de regeling weer terug over naar e ’
de adviseur. Het dossier komt vervolgens terecht
onder het tabblad binnenkomende dossiers. Je
kan geen aanpassingen in de regeling zelf meer
doen.
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Is de werkgever akkoord met het voorstel?

Dan is het van belang dat alle gegevens in het tabblad “Aanvraag” goed
gevuld worden en onderstaande stappen eerst worden doorlopen voordat
de aanvraag wordt ingestuurd naar Zwitserleven.

Automatische incasso

Aanvullende aanvraaggegevens

Bij de aanvullende aanvraaggegevens is nu ook te kiezen voor de twee

Verzendvoorkeur financieel Via het portaal MijnZwitserleven ~

betaalmethodes. Default staat dit op “factuur met overschrijving door

Verwerkersovereenkomst Nee ~

werkgever. Het is ook mogelijk als betaalmethode te kiezen voor “zakelijke Mag werkgeversportaa bedienen  J2 -

Betaalmethode Factuur met overschrijving door werkgever ~

Europese incasso”, dit is de optie om automatische incasso in de teksten

Zakelijke Europese incasso

te laten opnemen.

Kies je voor dit veld? Dan komt er ook een veld waar je het IBAN hummer
moet vullen. De klant krijgt binnen 10 dagen na het aanvragen van de
offerte van ons een email met een instructie en in te vullen formulieren.
Heeft de klant alle stappen van de instructie doorlopen? Dan krijgt de klant
van ons een bevestiging. Tot die tijd dient de klant de facturen te betalen
d.m.v. overboeking.
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Naast de deelnemer gegevens die nodig waren voor de offerte berekening moeten ook de volgende
gegevens worden aangevuld om vervolgens de aanvraag in te kunnen sturen.

* BSN deelnemer

* Woonland deelnemer & adres (indien niet NL)

. Nationaliteit deelnemer (indien niet NL)

. Partnergegevens volledig bij samenwonenden, zijn die gegevens niet bekend? Dan moet de
deelnemer op ongehuwd komen te staan

Offerte insturen/aanvraag insturen

Nadat de werkgever- en deelnemer gegevens zijn aangevuld kun je het dossier nu ook insturen in tabblad aanvraag.

Stap 4: Verstuur aanvraag

Status

Er is nog geen aanvraag gedaan voor dit dossier. Bij een aanvraag worden de persoonsgegevens binnen de beveiligde omgeving van Pensicennavigator gedeeld mel "Zwitserleven' voor verdere
verwerking

Adviseur

Opmerkingen van adviseur: Cindy van Heems (cindy.vanheems@zwitserleven.nl)

Acties

XL Aanvraag verzenden
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