Zwitserleven Offertetool (V2026.08) -
Handleiding voor

adviseurs

Deze handleiding biedt hulp bij het maken van
(verlengings)offertes in de Zwitserleven Offertetool.
Met vragen over deze tool en voor hulp bij het
maken van de offertes kunt u altijd terecht bij uw
Klantmanager of Serviceteam.



Zwitserleven

Stap voor stap
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02. Dossieroverzicht 05. Offerte overdragen en doorzetten

03. Verlenging 06. Offerte maken vanuit de vergelijker
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Inloggen

De hoofdgebruiker van Pensioennavigator kan voor iedere collega een
account aanmaken. Om in te loggen ga je naar Pensioennavigator —
portal. Als je voor het eerst inlogt heb je de volgende gegevens nodig:

Login en wachtwoord

De loginnaam en het wachtwoord ontvang je via e-mail als nieuwe
gebruiker. Bewaar deze goed.

Google Authenticator

De Google Authenticator download je vanuit de appstore op je
mobiele telefoon.

Wij raden de Google Authenticator aan. Je kunt ook de Microsoft
Authenticator of een andere gebruiken. Ze werken precies hetzelfde.
In deze uitleg gaan wij voor het gemak nu uit van de Google
Authenticator

bij je browser kun je instellen dat hij de loginnaam en
wachtwoord onthoudt. Zo hoef je de volgende keer dat je inlogt dit
niet meer in te vullen.

G
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Account koppelen aan Google Authenticator

Als nieuwe gebruiker krijg je in het vervolgscherm de vraag om je
account te koppelen aan de Google Authenticator. Dit scherm zal ook
terugkeren als je met een ander account gaat inloggen of als je
account geresetis.

1. Open de Google Authenticator.
2. Druk op de +.

3. Kies voor QR-code scannen. Scan de QR-code die zichtbaar is op
het portaal.

Let op: de QR-code in deze afbeelding is een voorbeeld. Je krijgt een
eigen code in je scherm.

4.Voer daarna de code in die vermeld staat bij je loginnaam in
Google Authenticator.

Code
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Meerdere accounts in Google Authenticator

Let op: heb je meer accounts gekoppeld in de Authenticator? Kies
dan de juiste code om in te loggen.

Nieuwe telefoon

Dan zul je jouw account in de app moeten overzetten naar je nieuwe
telefoon.

Doe je dat niet dan zul je met je nieuwe telefoon niet meer kunnen
inloggen en zul je een reset moeten aanvragen bij je IT Afdeling.

e Overzetten Android

e OQverzetten i-Phone

Werkt deze link niet? Neem dan contact op met je IT-afdeling.

Wachtwoord reset

Ben je jouw wachtwoord vergeten? Of heb je de mail met je
loginnaam en wachtwoord niet meer? Dan kun je zelf je gegevens
resetten via “Wachtwoord vergeten?”

Google Authenticator

Pensioennavigator:

258 032

Pensioennavigator

999737




02
Dossieroverzicht



Zwitserleven Offertetool

Dossieroverzicht

Nadat je bent ingelogd kom je in het overzicht met meerdere
aanbieders. Selecteer Zwitserleven (Gebruikers met de gratis versie
komen direct in de Zwitserleven offertetool).

Onder in het scherm kun je met productknoppen de diverse

Zwitserleven producten kiezen om een nieuw dossier aan te maken.

Je kunt kiezen voor:

J Zwitserleven Exclusief Pensioen
J Zwitserleven Nu Pensioen

Linksboven staan meerdere tabbladen

1. Dossier: hier staan alle beschikbare offertedossiers

2. Verlengingen: hier kan je je verlengingendossiers ophalen

3. Binnenkomende en uitgaande dossiers: alles wat Zwitserleven
naar je overdraagt of jij naar Zwitserleven

Sorteren van dossiers kan met de diverse filters bovenaan elke rijin het overzicht.

B ) Pensioennavigator - portal x + - 8 X
« C o () https//zwitserleven-acceptatie-22 pensioennavigator.nl/WebPortal/Offerte e A o= ‘ P
22 Free Hotmail () 2 inlogg.. T Pensio... € Pensi igator.. @ Bwise ER tie offre.. @b tie ZLOT > B Andere favorieter
(‘.’ Home Dossiers Persoon Bedrijf Documenten Gebruikers Informatie - Beheer - -

Alle dossiers bekijken

Recente dossiers Nieuw dossier

Kilk op op een aanbieder en kies welk type dossier u wilt aanmaken. Verder vindt u op de aanbiederpagina handige links met informatie over/van de

Dossiers  Verlengingen Binnenkomende Uitgaande aanbieder.
] Voorbeeld Werkgever [ ZL Exclusief Pensioen ’ Allianz a.S.r. EB: (b
gisteren @ bt MFRANK Centraal
Beheer
B ZExcke] Feiaion Pensicennavigator Allianz asr. BeFrank Centraal Beheer PPI
08-07-2025
B e (zhupansion]
08-07-2025 B
[ S () resetonsen UsciLboN 2wiitserleven
AC_01 ZL Exclusief Pensioen PNO
08-07-2025 =
Nationale Nederlanden PNO Media Scildon Zwitserleven
AC_Test LG ZL Exclusief Pensioen
07-07-2025 e
0 ) Persicennavigator - portal x  + = &
« C @ Twitserleven-acceptatie-22 pensioennavigator.nl v 1, i t A v §
BY Free Hotmal @ Zwitserleven inlogg. Zwitserleven Penso P FensiocenNavigator @ swise I Werkinstructie offre. B Werkinstructie ZLOT > B2 Andere favorieten
0
Offerte
Sr— itsecteven

Nieuws

Handige links
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Dossier kopiéren of verwijderen

In dit overzicht is het ook mogelijk om een kopie te maken van een
dossier of om een dossier te verwijderen. Dat kan met de knoppen
helemaal rechts in het scherm.

Linksboven staan meerdere tabbladen

Het kopiéren van een dossier kan alleen gebruikt worden voor het
maken van meerdere offertes voor dezelfde werkgever. Bijvoorbeeld
voor aanhouden van verschillende staffels.

Het is niet mogelijk een kopie te maken van een regeling voor een
andere werkgever met dezelfde inhoudelijke regeling.

Een aanpassing op de werkgeversgegevens op 1 dossier, heeft impact op
diezelfde werkgever in alle kopie dossiers.

O () Pensicennavigator - portal x  + - (=
< O m [ https:/zwitserleven-acceptatie-22 pensioennavigator.nl/\WebPortal/Dossiers A Ty 7= ‘
B Free Hotmail ) Zwitserleven inlog.. Zwitserleven Pensio.. Kb PensioenNavigator.. () 3Wise [ Werkinstructie offre.. B Werkinstructie ZLOT > B0 Andere favorieten
() ‘ome Dossers Persoon Bedrif Documenten Gebruikers Informafie - Befeer « 2
Dossiers  Verlengingsn Binnenkomende Uitgaande Q Imparteren
Gewiiga . product Contact omschriving
W gisteren 2L Exclusief Pensioen Vobroeeld Werkgever gisteren 0oL
B 05072025 7L Exclusief Pensioen test 08072025 flofy
B 08072025 ZL Nu Pensioen TEST_LR 08-07-2025 s lofy
W 05072025 2L Exclusief Pensien AC01 08-07-2025 oy
W 07072025 2L Exclusief Pensioen AC_Test LG 07-07-2025 s lofy
B 0n07205 2L Exclusif Pensioen JESM_ADY_258 07-07-2025 0oL
W 07072025 ZL Nu Pensioen Test 3 Cindy 04-07-2025 s lofy
X orors 7L Exclusie Pensioen AC_Test_Lege_Regeing 03.07:20%5
W 03072025 2L Exclusief Pensioen JESMO14 groepsomschrijving 03-07-2025 s lofy
W 03072025 2L Nu Pensioen JESMU14 groepsomschijing 03.07-20%5 0oL
Toan 10~ rien « - 12345 - » 1 tot10 van 1,03 e
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Waar vind je een overzicht van de werkgevers die

verlengd moeten worden? REmae
Op het adviseursportaal vind je de optie om naar een Bfsarer A
Wip contracten verhouding v

overzicht te gaan van de werkgevers die verlengd ) ponseuite
moeten worden per 20xx, dan wel omgezet moeten P o verongen en o e seten
WO rden naar de WTP contracten Recente werkgevers Snel naar

Q Nieuws

- U heeft nog geen werkgevers Mijn medewerkers ->
In het volgend scherm op het adviseursportaal zie je O e N
een totaaloverzicht van de werkgevers in de verlenging 5

4 Downloads
Je kan ook direct naar de Zwitserleven offerte tool via e ”

. , Naar alle te verlengen en om te

de optie “offerte tool” ——

Actueel Naar alle artikelen
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Hoe haal je een verlengingsvoorstel op?

Via Pensioennavigator kun je de verlengingen ophalen.
Selecteer boven in het scherm het tabblad
‘Verlengingen'. Er wordt dan gevraagd om een extra
beveiligingscode. Dat is omdat Zwitserleven er zeker
van wil zijn dat de persoon die de verlengingsgegevens
ophaalt, daar ook voor bevoegd is.

Let op: ditis een andere code dan voor het inloggen bij
Pensioennavigator zelf. Hiervoor moet je (eenmalig)
terug naar het adviseursportaal van Zwitserleven. Waar
je deze kan vinden staat op de volgende pagina.

o

Recen

te dossiers

I Verlengingen Ism-.mm.no. Uitgaande

Nieuw dossier
Kak o 0 wen asriedot on k

JTR_ZQP2806_ZNP
.

JTR_ZQP2806_ZEP
.

JTR_Release138_2005

Nieuw:

JESM1190

JTR_ZQP-2790

s

Er 2yn goon rweuwsbanchtan baschkbas

m Allianz (@
Pensiosnnavi astor Alianz

A mson. PNO

Nationale Hederianden PHO Madia

()} Home Dossiers Persoon Bedrif Documenten Inform

Alle dossiers bekijken

Recente dossiers

Dossiers  Verlengingen  Binnenkomende  Uitgaande

@ Op deze pagina kunt u zien welke verlengingsvoorstellen
Zwitserloven voor u hoeft klaar gezet. Hierbij maken we gebruik
van tweestapsverificatie. U dient hiervoor op de MijnPensioen

PP
of Microsoft Authenticator. De 6-ciferige
len. Dit is dus niet de code die hoort bij uw
Pensioennavigator account!

Nieuws

Blif up-to-date met het la

d.5.T. Srrank

Befrank

Zwitserleven

atie ~

Nieuw dossier

Kik op op een aanbieder en Kies welk type dossier u wilt aanmaken. Verder vind

aanbieder

Nationale Nederlanden

Erzijn geen nieuwst

b

Centroal
Beheer

Centraal Behaer PP

Allianz @

Allianz

PNO

PNO Media

Zwitserleven

2witserleven

u op de aanbiederpagina handige links met informatie over/van de

o

1BE
QFRANK Centraal
Beheer
BeFrank Centraal Beheer PPI

Alle nieuws bekijken
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Hoe haal ik de beveiligingscode op?

De code genereer je met je Authenticator-app. Ga
je voor het eerst aan de slag met een verlenging?
Dan heb je de QR-code nodig. Deze QR-code is te
vinden onder het overzicht van de te verlengen
contracten op het adviseursportaal.

Deze QR-code scan je in je Authenticator-app.
Vervolgens maakt de app een code aan die je
gebruikt om bij het tabblad “verlengingen” te
kunnen komen. Het scannen van de QR-code is
eenmalig voor deze jaarlaag. De beveiligingscode
heb je elke keer (dag) nodig om in de beveiligde
omgeving de werkgevergegevens op te kunnen
vragen. Je hebt nu toegang tot het tabblad
“verlengingen”.

Komt een werkgever niet in de lijst voor, maar staat
deze wel als te verlengen contract op de
startpagina van het portaal? Neem dan direct
contact op met je klantmanager of serviceteam.

(@ Startscherm
) Portefouille
& Producten
Q MNieuws
& Mipn kantoor

4 Downloads

Service en contact

Portefeuille

Gehele portefeuille

Zoek op naam

Contract Wip

Er zijn geon contracten gevonden om weer te geven.

0-0van 0 contracten

Authenticator code

Naar Pensioennavigator

Heeft u vragen?

2 B.Business ~  NL ~

7 Verlengingen 2027

Te verlengen en om te zetten contracten

Toon alleen Pre-Wip

Type omzetting Status

Foedback geven

Vind het antwoord op veelgestelde wiagen over de W vinden uw mening belangrijlc Heeft u een

administratie

Naar veelgestelde vragen
Bekijk de rondleiding

opmerking, suggesties of tips? Geef het aan ons
door.

& Geef feadback

©201-2025  Prvacy-statement  Cookis-statement Vel intemet  Disclsimer
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Overzicht verlengingen

Pensioennavigator laat de lijst 'verlengingen'
zien. Je kunt de verlenging zoeken of
bovenaan de pagina gebruik maken van
diverse zoekopties.

Selecteer vervolgens vanuit de lijst een
verlenging door op het icoontje helemaal
links van je verlenging te klikken.

Offerte maken

Vervolgens selecteer je een product om een
offerte mee te maken. Daarna is er de
mogelijkheid om de uitgangspunten aan te
passen of te wijzigen.

‘.“ Home Dos! Pe Bad uman In 2
Dossiers  Verlengingen  Binnenkomends Uiigasnde Q . .
Contractnummer Werkgere: . Grewp Mg proguct Wocrbaus preducinn Gesen
[ S JESMI 80 Admineyated wodaworkes Zwitserioven Exclusil Pormsoss Ja
. Jeootoa IntacUm B V aile wercwmans bohcrands 1o vt rsema  MAcdelon [
P ]
o Joscen Itk i D 2 Ao worawaons MAcdsloon M
. Qosise 0D Tostgoval 99 T
| I CURESE DB Tesigoval 98

Verlengingsdossier aanmaken

Voor welk product wilt u een offerte maken?

Zwitserleven ZL Exclusief Pensioen v

| meid een probleem

14



Zwitserleven Offertetool

Is de werkgever akkoord? - S
Gaat de werkgever akkoord? Dan kan het voorstel worden doorgezet. s 1.
Alle gegevens van de werkgevers en deelnemers moeten compleet
i Portefeuille (§ Verlengingen 2027
zijn voordat de aanvraag kan worden verzonden. Het tabblad £ see
“aanvraag” dient volledig ingevuld te zijn, zodat de aanvraag B —— rm———
ingestuurd kan worden. (voor meer informatie hierover, zie hoofdstuk s i R
5) 0 e
5 Contract wip Type omzetting Status.
D :‘/“_ Wip omzetting Nog te starten
_ Wp omoetiog Noa s eiadeon
Doorzetten voorstel — |
= Witp omzetting Nog te starten
In tabblad 'Aanvraag' kan de offerte nu worden doorgezet. m—_— Woomra  Hogiesan
Naast het insturen is het noodzakelijk om de getekende — B
uitvoeringsovereenkomst Zwitserleven aan te leveren. Deze kan — i e
ingediend worden via het adviseursportaal. —_—— i s
— Wip omzetting Nog te starten
Als de aanvraag compleet is en is goedgekeurd door Zwitserleven I

geven wij een planning af. 110 8 e [ T g

Service en contact

15
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Tabblad werkgever

Bij het starten van een nieuw dossier of het openen van een bestaand
dossier kom je automatisch in het tabblad 'Werkgever'. Hier vul je
onder andere de gegevens van de werkgever in.

Gegevens werkgever vullen

Je zal minimaal een werkgevernaam en een SBl-code moeten
invullen om verder te kunnen gaan naar het volgende tabblad. Dit kan
op verschillende manieren, namelijk:

1. Importeren KVK-gegevens

Druk op de rode knop 'Nu importeren' in het scherm. Je krijgt
vervolgens een invoerveld voor het KvK-nummer en druk daarna op
‘zoeken’. Vervolgens krijg je het scherm te zien 'Ophalen KvK-
gegevens'. Als dit de juiste werkgevergegevens zijn druk je op
‘ophalen’. Hiermee worden de werkgevergegevens uit de KvK
database ingelezen, inclusief de SBI-code(s) volgens de KvK (zie
afbeelding).

Tip:

Uitleg over het gebruik van de SBI-codes staat op de volgende pagina in deze instructie.

B2 reerormat [} Zwseieven ogg.

Ophalen KvK-gegevens

Vul hier een KvK (8 ciffers) of (12 cijters) in. Deze
gegevens vindt u op de KvK website. Als u een KvK-nummer invoert, geven we
de hoofdvestiging terug

KvK-of 8 of 12 ciferig nummer n
vestigingsnummer

Bewerk bedrijf (4 Voorbeeld Werkgever

Voer bedrijf handmatig in —+ Vestigingstraat 1 A
1111AA Aalsmeer
SBl-code(s) volgens KvK « 0113

Best passende SBl-code 0113

17
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2. Handmatig werkgevergegevens invoeren

Als je geen KvK-nummer hebt omdat je bijvoorbeeld een anonieme
offerteaanvraag wilt maken, kun je de werkgever ook handmatig
invoeren. Dit doe je door te klikken op 'Voer bedrijf handmatig in' (zie
afbeelding).

Je krijgt een invoerveld voor alle werkgevergegevens. Het bovenste
invoerveld 'heeft het bedrijf een KvK-registratie' zet je dan op 'Nee'. Je
kunt dan de werkgevernaam handmatig invullen. Vervolgens moet je
zelf de SBI-code meegeven door het veld 'best passende SBl-code' te
vullen.

MDD e
«Cca
Freetomal [ Zwileveniciogg,

1)) Pensiosnepigater - pons x|

Zwitserleven

Welkom bij het offertesysteem van Zwitserleven

Gegevens van de werkgever

Overdragen dossier

Overdragen naar aanbleder

Importeer KvK-gegevens

Hier kunt u eenvoudig de bedrijfsgegevens die bij de KvK bekend zjn, in uw dossier importeren.

Bedrijf

Bewerk bedrijf (£ Inptructie
Voer bedrijf handmatig in +

SBl-code(s) volgens KvK

Best passende SBl-code

Heeft het bedrijf een KvK registratie? Nee

Werkgever Werkneme

Werkgever

Vul in dit scherm de gegev

fia de knop ‘Bewerk bedijf kunt u

gegevens aanvulien,

Bedrijfsnaam

Telefoon

18
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SBl-codes

Als je KvK-gegevens hebt geimporteerd, kan je onder het veld 'SBI-
code(s) volgens KvK' alle SBI-codes uit de KvK-database zien.

Kies in het veld 'best passende SBl-code' de code die het best past bij
jouw deelnemersgroep. Vul hier maar één SBI-code in. Ditis een
verplicht veld en belangrijk om zorgvuldig te vullen. Deze code
helpt bij de voortgang van de (screenings)procedure.

Rekenparameters

Naast de werkgevergegevens en SBI-code zie je bij de
rekenparameters ook nog keuzevelden.

Gebruikte fiscale cijfers > laat deze op de default staan:
'ingangsdatum nieuwe regeling’

Naar tabblad werknemers

Als je al deze gegevens hebt meegegeven, ga je verder in tabblad
‘Werknemers'.

Bewerk bedrijf [ # SRLEV N.V.
Voer bedrijf handmatig in < Kruseman Van Eltenweg 1
C Alkma
$Bl-code(s) volgens KvK -

Best passende SBl-code

Heb je de KvK-gegevens automatisch ingevoerd en zijn deze toch niet juist?

Dan kun je de werkgevergegevens wijzigen door handmatig de bedrijfsgegevens in te
voeren zoals hiervoor omschreven, dus zonder KvK-nummer.

Wil je toch alle gegevens automatisch ophalen in een dossier waarin je al eerder
KvK-gegevens hebt geimporteerd?

Maak dan een kopie van je offerte dossier (zie hoofdstuk 2). Hierin kun je weer opnieuw
KvK-gegevens importeren met de knop 'importeer KvK- gegevens’.

Heb je het bedrijf handmatig ingevoerd en krijg je toch de juiste werkgever
lgegevens?

Dan kan je alsnog kiezen om de KvK-gegevens te importeren zoals in de eerste stap
hierboven.
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Tabblad werknemer

In dit tabblad ga je de werknemergegevens invoeren. Dit kan op
verschillende manieren, namelijk:

* Handmatig deelnemers toevoegen
* Importeren via een inleesbestand

* Bestaande werknemergegevens wijzigen

Handmatig deelnemers toevoegen

1. Je kunt ervoor kiezen deelnemers handmatig toe te voegen. Kies
dan voor de optie ‘groep toevoegen’.

2. Eropentdan een nieuw scherm. Kies voor ‘werknemer
toevoegen'.

M D D ) Fesormmigaior - Colesettc X
« C a

s [ Zuwitsrbeven inlogs

Zwitserleven

Bedrijven

R Instructie 2

Toevoegen

Er zijn op dit moment geen groepen werknemers. U kunt groepen werknemers direct invoeren of via een
werknemers sheet.

= Kiik op de 'Groep toevoegen' knop om een nieuwe groep 1oe te voegen

M@ D 0 oo

« C @

X f)) Pesoannarigator - portal x| +

o [ Zwasarieven inkogg. u] & e 2
Zwitserleven
Bedrijven
R Instructie 2
> Werknemer loevoegen

Service

Exporteer werknemers Lege sheet werknemers

Samenvatting van alle werknemers

werknemers ingevuld

ZOT @ Kenscontrom Gro. () Sibotheck- Operat () Opsisgrhuiciche D 4 Reserveren Contact. {1} Persseeamigeor > Andes vocieten

kgever Werknemers Regeling Resultaten Document Aanviaag o 0 2

Importeren
- Kiik op de 'Lege sheet werknemers' knop om een lege werknemers sheet te downloaden

Lege s

- Kiik op 'Importeer ' om een ingevulde te importeren
- o x
D% | - a
DOT (B Kerviscentrom G [ Bikotheek - Operat K Opsageliricsche D 4 Reserveran Contract )} Pemsicarnmigator >
er Werknemers Regeling Resultate enten Aanvraag o & & °
Doet mee met pensicenregeling
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Handmatig deelnemers toevoegen - vervolg

3. Alsje hierop hebt geklikt, krijg je alle velden te zien die nodig zijn
om de offerte te maken. Deze moet je allemaal invullen.

4. Als de deelnemer een partner heeft, moet je bij de optie
‘burgerlijke staat’ het vakje partner aanvinken met een check
box.

Let op: Er kan gekozen worden voor een invoer van fulltime salarissen
of parttime salarissen. De keuze wordt vastgelegd door middel van
een schuifknop rechts bovenin het tabblad. Deze schuifknop wordt
gebruikt voor zowel de invoer in het scherm als de invoer door middel
van het deelnemersbestand (zie volgende pagina).

Werkgever | Werknemers

Regeling Resultaten Documenten Aanvraag of' & &

Zwitserleven Werkge:

ver [ Werknemers JRegeiing Resutaten Documenten Aanvraag o @ &

Bedrijven

Toon salarissen o.b.. fulltme. @)

8 Fulltsal

Doet mee met pensioenregeling

€54321 10000% 0101 €0

B8R ER

€123.456 10000% 0402 €0
1956 2021

€150.000 7500% 0703 €0
2020

a8

M D O ) ecerangre - Coeontn x M) Pescermmignor-poral x|
€ C @ O hitps/owitserdeven-acceptatie pensioennavigatornl/ZuitserievenOfferteNP/1857T/Dee o
B2 Feebormal [ Zwitsedeven inlogg... Twisedecen Fersio. 0 owee @& [ ] o - (@ Bibiotheek - Openat (B Opsiag-iuricische D @ Reserveren Contract.. ) Pemsicennavigator -..

Nieuwe werknemer

Nieuwe werknemer
Voornaam
Op dit scherm kunt een werknemer

Achternaam tosvosgen aan de grosp

Geboortedatum  dd-mm|

Man

Geslacht

Email

Datum in dienst [ dd-mm| ‘

Parttime pensioengevend jaarsalaris. | € | 0,00 ]

Parttime percentage 100,00

€ 000

Reserve bij aanvang

a

Toon salarissen o.b.v. fulltime ()

Ziekte

Burgerfijke staat

O Partner

Opsizanenvolgnde e werknemer | Opsoan IR
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Importeren

Importeren via een inleesbestand - Klik op de 'Exporteer lege deeinemerssheet’ knop om een lege werknemers sheet te downloaden.
Het is mogelijk alle deelnemers tegelijk in te lezen met een Exporteer lege deelnemerssheet
inleesbestand (zie afbeelding). Download door te klikken op ‘'lege
sheet werknemers' (de aanbevolen sheet in .xlsm formaat). - Kiik op “Importieer deelinemers' knop om een gevulde werknemerssheet te importeren
Bestand Importeer deginemers
* Alsje het bestand nu download onder het tabblad werknemers,

dan krijg je een bestand met alleen data nodig voor de offerte.

Toepassing

Later in het aanvraagscherm kan je een bestand downloaden waarin | _Doel | _Offerte Zwitserleven

ook de aanvullende gegevens gevuld kunnen worden.

* Op hettabblad “werknemers” moet de keuze al gemaakt zijn Welkom

of de salarissen o.b.v. Fulltime of Parttime zijn, dit kan in het In dit bestand kunt u de gegevens van de werknemers opgeven zodat deze eenvoudig
bestand zelf niet meer aangepast worden; verder kunnen worden verwerkt

Door naar deelnemergegevens

Zwitserleven administreert op basis van fulltime jaar- | Bedrijf
salarissen. Wanneer gekozen wordt voor fulltime jaarsalarissen Naam Fullt Sal
maakt het vergelijken na implementatie makkelijker. Opgegeven salarissen op basis van 'Fulltime
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o 3 y Solrishewse:Fullime :\::: Import  Groep Werloemernsam Werknemerid rinemerverk Farter
. Daarna klik je op “door naar deelnemergegevens”, je kan nu het : : ‘ ;
A A He[p(eks[ i il bk 1 Yookt | Tusservoeg s uu-"; alachi Pensioengevend Parttime Datum in i Resgrve b i s
tweede tabblad met de deelnemergegevens vullen. Dit ziet er als e Bmanabivatr | v o] ] oL e ] O o [+| o s| dot[<] g (o] P
hiernaast uit: Hgemesn Toumpdnge | — — ‘ . o

Omstrugtuur e geven aanhat

dealnamarbastand, zukar als dat

* Alsje gegevens verkeerd hebt gevuld, dan kleuren de cellen rood.
In de kolom “aantal fouten” zie je hoeveel kolommen je ha moet
lopen. Ook zijn er helpteksten beschikbaar met het format
waarin de data gevuld moeten worden. Denk aan M/V bij het BRI
geslacht etc. A e §

BORpEMAIM 14 BV,

wat groter is, kunt u de deslnemers|

i groapan verdalen. Geef san
ondar ialks goep s deslnemer
vlt, lkunt zelf gogpsnamen
varzinnen, Alsmesrdare

doalnamars andar alkaar staan dio

«  De partnergegevens zijn bij gehuwden of geregistreerde partners sy | RSN N R MOS0 0 A 0 S A O
niet verplicht, maar zijn voor prijsbepaling wel handig. |

*  Groepsnamen zijn verplicht. Ben je bezig met een offerte, kies
dan op de bovenste regel altijd 1 groepsnaam en dus niet
meerdere (bijv. de entiteitsnaam of “alle werknemers”).;

. LET OP!! Een offerte voor meerdere entiteiten (meervoudige
offerte) kan alleen gemaakt worden door Zwitserleven. Neem
hiervoor contact op met de klantmanager of Serviceteam.
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* Importeren deelnemers

Heb je alle cellen gevuld en het bestand opgeslagen? Upload de
gegevens door te klikken op 'importeer werknemers’.

Vervolgens kies je het bestand en druk je op 'importeer werknemer
sheet'. De werknemers worden dan ingelezen en komen in het
overzicht te staan onder tabblad 'Werknemers’.

Hier staat de naam van de entiteit. Onder de entiteitstabjes kan je
weer groepen vinden, dus bijvoorbeeld binnendienst, alle
werknemers etc.

Werknemers importeren

Eiies hier g2 sheel mel hel werknemersbestand in pensitennavigaton emaal &n Kl op 'Imponesr desinemershesr

+¢ Bestand wordt wenwerkt
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BN @ D 0 escorsgto (oot x () Fescemnaigrtor-poral % | + - o x
Werknemers toevoegen of verwijderen R e e e ' e
8% Freevoai  [) Zwnedeaniniogy- T 5 Oowse & LY Y G [ R . Y= o- & L] >
. . Zwitserleven Werkgever Werknemers Regeling Resultaten Documenten Aanviaag uf® & & g
Onder het tabje 'Werknemers' kan je ook weer extra deelnemers
toevoegen of verwijderen. Dit kan je op twee manieren doen: ——

> Doet mee met pensioenregeling

Handmatig deelnemers toevoegen
Door te drukken op de knop ‘werknemer toevoegen’

~  groepsnaam 1

Doet mee met pensioenregeling

Samenvatting  Werknemers

Deelnemers kunnen van de ene naar de andere groep worden verplaatst door de betreffende deelnemer te siepen naar het schermdeel van de andere groep.

Het bestaande deelnemersbestand overschrijven of aanvullen via = RIS ———————————ssimar—
een nieuwinleesbestand B. Test 01.08-1956 Viouw  Blesi@lestnl € 123.456 100,00% 04022021 €0 s 03-02-1998 Man = (4]
Dit doe je door te klikken op de knop 'importeer werknemers'. Het BT
volgende scherm komt dan naar voren. Hier kies je 'vervangen' als je
. L) [ - Collectetie X oenpignee-pordl x| + - o x
het hele bestand wilt vervangen. i e — WS
B2 Free Howrai [ Zwitsarieven inkogg... [ - [ v G W @ Werkingar T @ Kemnscentum o - & ® 1] - > | B

Wil je meerdere deelnemers tegelijk toevoegen?
Dan kies je voor 'aanvullen'. De bestaande deelnemers blijven dan in
de regeling, er komen alleen extra deelnemers bij.

Je kan ook de gegevens van een deelnemer aanpassen. Werknemers importeren
Dit doe je door te klikken op de knop 'wijzigen'. Wil je een deelnemer W kg warkomarsbesand ervangon o
verwijderen? Dan klik je op het prullenbakknopje naast de e

[ Bestanden kiezen | Geen bestand gekozen

deelnemer. Let op: je kan niet alle gegevens van de deelnemer via
deze optie wijzigen.
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Uitgangspunten regeling invoeren

Onder 'Regeling' kun je verschillende uitgangspunten selecteren die

van belang zijn voor het maken van je offerte. Er wordt een default
keuze vooraf ingevuld.

Begrenzing invoervelden

Als er bij een invoerveld gekozen wordt voor een waarde die nietis
toegestaan, dan zal het veld rood oplichten en zal er een
waarschuwingsveld zichtbaar worden. Je kunt pas verder naar het
volgende scherm als een juiste waarde is ingevuld.

Verschillende onderdelen

Het scherm is opgebouwd in verschillende onderdelen, doorloop
deze allemaal voordat je de offerte gaat doorrekenen:
e Algemene regeling

e Opbouwcomponenten

e Beschikbare premie en Staffel

e Overlijdensrisicocomponenten

e Nabestaandenpensioen/Wezenpensioen

e Dekking bij arbeidsongeschiktheid

e Eigen bijdrage

e Offerte (aanvullende tekstvelden)

Door een veld aan te klikken zie je rechts op het scherm de
helptekst bij het betreffende veld.

Zwitserleven

Algemene regeling

Is er een

Regeling volgens WTP

op WTP?
Omschrijving regeling

Uitvoerder

Peilmaand

Ty
Soort regeling
Regeling bestemd voor

Ingangsdatum regeling

EJSSI\-gCLr\(;I s gl g et i o

112024

Pensioenleeftijd

Toetredingsleeftijd

Betalingstermijn

Voortzetten opbouw bij onbetaald veriof
Bijspaarregeling

Omschrijving bijspaarregeling
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Compensatie partnerpensioen en wezenpensioen

Het is mogelijk om de compensatie van het nabestaandenpensioen direct mee te nemen in de offerte. De huidige nabestaandenpensioenen moeten
eerst per deelnemer ingevoerd worden. Het blijft echter een keuze. Bij de uitgangspunten kan de keuze gemaakt worden om het wel of niet te
verzekeren. Bij de keuze om het wel te verzekeren, gaan we uit van de percentages in de offerte.

Waar vul je de bestaande partnerpensioen in? e e e e s e

Bestand St imoegen  Paginaindeing  Formees  Gegevens  Comrolren  Beeld Help  Ondase

=  Exporteer het werknemersbestand in het

tabblad werknemers

,(
o e e —— |
* Inhetbestand kolom Bestaand PP en Bestaand P i =
WZP kunnen de bestaande bedragen worden 2E
gevuld z

= |mporteer het bestand in het werknemers
ta bblad Lifetime TST

= GOED OM TE WETEN: wanneer de huidige
regeling bij Zwitserleven is verzekerd, zijn de
bedragen automatisch ingevuld.
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Compensatie partnerpensioen en wezenpensioen

Hoe kan ik compensatie partnerpensioen mee
verzekeren?

= |nhettabblad regeling, PP/WZP kan je aangeven
of er compensatie PP verzekerd moet worden.

= Kiesjevoor “Ja”, dan geefje in het tabblad
Werknemers de huidige verzekerde partner- en of
wezenpensioen aan.

= Hetcompensatiebedrag en percentage vind je
terug in bijlage “Deelnemers Excel” bij het printen
van de documenten. Het percentage wordt bij
implementatie van het contract meegenomen.

[ 7)) Zwisedeven- Ofente Bxcusiet - X | -+

€ G @ O bhps//minpensicennavigatornlZuits

BY Frec Hotmai € Zuitsereven ilogg Zuitserieven Pensio-. I Sowse &

Zwitserleven

Verzekerd op basis van

Voorportas!

Toetredingsieettjd voorportaal 15

4 PPiwzP
Deelname
Bedrag maximum salaris

Percentage voor verplicht PP

verplicnt
&%

25,00

wicentrum Gro_. Kb Biblotheek - Operat.

>

Werkgever Werknemers

@ (1]

Regeling Resultaten Decumenten Aanvraag

Compensatie PP verzekeren

compensatie PP varzekeren

Partnersysteem verplicht

Compensatie WzP verzekeren N

Lifetime TST Kindsysteem verplicnt

Stijging

Anw-hiaat

Dekking bij arbeidsongeschiktheid

Premievrijstelling

Deelname.

Kiassensysteem & kiassen

Wachttijd 1

o e [Kd| ES
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Pensioenaanvullen: opt-in en opt-out

Het is mogelijk om een bijspaarregeling aan te bieden (Onderdeel ‘Algemene regeling’).
De deelnemer dient zelf het verzoek in bij Zwitserleven om bij te sparen (opt-in).

De werkgever kan ook het bijsparen standaard aanzetten voor deelnemers (opt-out). De optie staat helemaal
onderaan de pagina “offerte”. Deelnemer kan het dan zelf uitzetten. We hebben hierbij 3 variaties:

1. Percentage van de ruimte. Bij deze optie kies je voor minimaal 10% en maximaal 50% van de ruimte die
beschikbaar is tussen de basisstaffel en de maximale staffel.

Voorbeeld: stel de werkgever kiest ervoor om 50% van de bijspaarruimte op te geven als “standaard percentage bijsparen”.
Stel het toegezegde percentage is 20%. Het fiscale maximum is 30%. 50% van de ruimte tussen 30% - 20% = 5% van de
pensioengrondslag wordt dan als opt out pensioenaanvullen opgenomen.

2. Percentage van de pensioengrondslag. Uiteindelijk kies je hier ook minimaal 10% en maximaal 50%
van de ruimte, alleen wordt dit direct als % van de pensioengrondslag uitgedrukt. Als er een stijgende
staffel wordt toegezegd wordt de te benutten ruimte altijd afgeleid van het leeftijdscohort met de minste
ruimte.

3. Een percentage gebaseerd op een staffel. Hier kies je voor een percentage van de pensioengrondslag,
maar dan per leeftijdsgroep. Het maximum per leeftijdsgroep is: 30% minus de opbouwstaffel van
dezelfde cohort.

NB Deze optie is alleen mogelijk als de regeling is bestemd voor bestaande deelnemers en de pensioenopbouw een
gelijkblijvende premie voor iedereen is. Je kan dit bijvoorbeeld gebruiken als u de werknemers bij de overgang naar Wtp
compenseert in loon, maar wel wenst dat zij hetzelfde pensioen blijven opbouwen.

Onder de keuzevelden voor “bijsparen standaard aan” is er ook een veld om aan te geven of de werkgever
bijdraagt aan pensioenaanvullen. Deze optie kan je voor zowel de opt-in als de opt-out variant gebruiken.

Zwitserleven

Taalteuse documenten en Correspendente  Nees

Soortregeling B

Regeling bestemd voor
Ingangsdatum regeling
Pelimaand

Pensioenieeftijd

Toetredingsleeftijd 1

Betalingstermijn ~ Maan

Contractduur

Voortzetten opbouw bij onbetaald veriof  Ja

rs Regeling  Resultaten

I Bijspaarregeling

Omschrijving bijspaarregeling

o nerresenen
Peassarum jaarc yrery
Wi vt topsgaren
Oretnamms pvt ovar Lipsparen
Pui reas tapspaven

SectorPviparen

Verzear e deaningen cnteisssd veriel

Standasrd bifsparen

BAsoaen sandaard aan

Werkgreer raagt by aan bijsparen "o
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Regeling toevoegen bij eerbiedigende werking

Wanneer de werkgever gebruik wil maken van het overgangsrecht, is het mogelijk om in het tabblad “regeling” een (extra) regeling voor “nieuwe
medewerkers”toe te voegen aan het huidige (bestaande) voorstel. Hiervoor hoeft geen nieuw voorstel gemaakt te worden. Deze extra regeling krijgt
een eigen offerte met een eigen Uitvoeringsovereenkomst en Pensioenreglement. In deze offerte voor “nieuwe medewerker” rekenen we automatisch een

aantal maatmensen door met de uitgangspunten van het voorstel. Zuitserieven - Rogoing Resuaan Documenton Aanvraog f & &

Eerbiedigende werking

Hoe werkt het? T

Soort regeling

Met de optie “voeg extra regeling toe” ontstaat er een extra tabblad in de offerte. De offerte
wordt gesplitst in 2 groepen/tabbladen. Het eerste tabblad omschrijft de uitgangspunten — — —
voor de bestaande groep deelnemers, het tweede tabblad voor de nieuwe deelnemers. Alle -

uitgangspunten zijn op de twee tabbladen gelijk, behalve:

- De staffel: de nieuwe groep heeft automatisch een gelijkblijvende premie. Het

percentage staat standaard op 15%, maar kan aangepast worden naar het gewenste
percentage. ez e
[ | — —
NB: er kan een eerbiedigende werking aangeboden worden wanneer een huidige e = A D
regeling een gelijkblijvende premie met bijsparen heeft. De optie “maximum voor ﬁ% , ;:;;
bijsparen” in de bestaande groep moet op Staffel 38rvan de Wet LB staan. Deze [ ]

optie in de nieuwe regeling staat automatisch op 30% gelijkblijvend; oo——

- De ingangsdatum van de arbeidsovereenkomst. De huidige regeling wordt automatisch
omgezet naar een regeling bestemd voor bestaande deelnemers. De nieuwe regeling is
automatisch bestemd voor nieuwe deelnemers. Wel dient de groep huidig en nieuw
begrensd te worden op basis van de ingangsdatum van de arbeidsovereenkomst. Onder
het kopje “Offerte” kan bij “groep obv arbeidsovereenkomst de begrenzing in beide
offertes meegegeven worden. De ingangsdatum van de regeling is de ondergrens, de
uiterste datumis 1 januari 2028.

Ook andere uitgangspunten kunnen per regeling nog aangepast worden wanneer er een
verschilin toezegging is afgesproken, bijvoorbeeld een andere eigen bijdrage. :
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Concept documenten

Zwitserleven Werkgever Werknemers Regeling Resultaten Documenten Aanvraag wf Test OPT-outpensioenaanvullen £ &

De offerte is nu klaar om te bespreken met de klant. Op het tabblad Douniosdon oforedocumanton
“d ocume nte n » ka n Je d e d ocume nte n d own loa d en d ooro p d e rod e Op deze pagina kunt u de offertedocumenten downloaden in een ZIP-bestand. Er wordt onderscheid gemaakt tussen conceptuele en definitieve

documenten.

knop “Offe rted OCumenten” te dru kken- Let Op: dit Zijn nog geen . Be ;n:cep(uel; documenten zudn voorlopige vlzrs.\(d:s d\edbedoe\izlw ter controle en kunner: nog v:ordedn ak?ngepajt rond .
« De definitieve documenten worden vastgesteld tijdens de stap Aanvraag en kunnen vervolgens door de klant ondertekend worden.

documenten die getekend kunnen worden door de klant. Dit kan pas = e saus an sosser s concent

wanneer de aanvraag definitief tot stand komt (zie hoofdstuk 6: " "

offerte doorzetten).

Offertedocumenten

Deze download bevat de volgende documenten: T
* De offerte;

* Concept Uitvoeringsovereenkomst;

* Concept Pensioenreglement;

* Deelnemersoverzicht (in Excel en in Pdf);

* Tarieftabellen (in Excel en in Pdf);

* Technische grondslagen;

* Bijlage kosten en fondsen;

* Autorisatieformulier voor toegang tot de portalen.

Aanpassen offerte

Wil je de offerte aanpassen? Dan kan je terug naar het tabblad
“regeling” om de offerte op de gewenste punten aan te passen.
Vervolgens kan je de offertedocumenten opnieuw downloaden via
deze rode knop.
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T R e———

Engelstalige documenten ZEP / ZNP Lk

Froe Hotmail [ Zwtsedeven ok

Zwitserleven

Het is ook mogelijk de Engelse documenten van Zwitserleven
Exclusief Pensioen en Zwitserleven Nu Pensioen te printen. Om de

Drempelperiode

Doorgeven relatie wijzigingen en geboorte Kind

Engelse documenten te genereren kies je in het veld 'taalkeuze
documenten en correspondentie’ voor Engels. Deze vind je in het
tabblad regeling.

Klik daarna op de knop 'Offertedocumenten’. Dan krijg je een ZIP-
bestand met Engelse documenten erin (concept). Je kunt de stukken
niet los downloaden in het Engels.

Hoofdgebruiker

Druk je definitieve stukken af? Dan krijg je zowel de Nederlandse als
Engelse documenten als je hebt gekozen voor Engels. De
Nederlandse moet worden getekend en is rechtsgeldig.

Vrijwillige dekkingen

Zwitserleven biedt de mogelijkheid om de vrijwillige dekkingen
standaard aan of uit te zetten. De gemaakte keuze geldt dan voor alle
vrijwillige dekkingen die zijn opgenomen in het voorstel.

NB: bij een voorportaalregeling dient gekozen te worden om de
vrijwillige dekkingen standaard aan te zetten.

heeft invioed op
Baleggingsmogelijkheden

Pgi herrekenen

Peildatum jaarcijfers

Deelname pvi over bijsparen

Pvi over bijsparen

SectorPviBijsparen

Verzekerde dekkingen onbetaald veriof

Taalkeuze documenten en correspondentie

Geen drempelperiode

Deelnemer

Horizon- Profiel- en VirijBeleggen ~

-
Nederlands ~
Engels

Vooreters
Tussenvoegsels

Achternaam

Geboortedatum

Geslacht

Oud product

Oude bestemming kapitaal bij overlijden

Afwijkende einddatum offerte

Groepsomschrijving

Groep 0.b.v. de arbeidsovereenkomst

Pensioengevend loon

Drempelperiode

Vrijwillige dekking standaard aan Selecteer
5

Beleggingsmogelijkheden

Bpf toegestaan

Niet standaard branche toegestaan

Pgi herrekenen

Peildatum jaarcijfers

= -4 x
o« @ % - a
e 10T (b Kenniscentrum Cs 1 Bbkicthesk - Operst. ) Opsisgriuidischa D @ Raserveren Contract.  f[) Pensioannevigatos > R —
Regeling Resultaten Aanviaag of B & °
B Taalkeuze documenten en correspondentie

Zwitserleven Nu Pensioen ~
Optimalisatie van nabestaandenpensioan ~
Alle werknemers =
Nee ~
Vast bruto jaarsalaris inclusief vakantiegeld ~
Geen drempelperiode ~
Horizon- Profiel- en VrijBeleggen ~
Nee ~
Nee ~
1x per jaar op peildatum ~
Januar ~
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Is de werkgever akkoord met het voorstel?

Danis het van belang dat alle gegevens in het tabblad “Aanvraag” goed
gevuld worden en onderstaande stappen eerst worden doorlopen voordat
de aanvraag wordt ingestuurd naar Zwitserleven.

Stap 1: Aanvullen bedrijfsgegevens en aanvraaggegevens

De bedrijfsgegevens zijn bij de aanvraag overgenomen vanuit het tabblad
“werkgever”. Controleer deze gegevens en vul aan waar nodig.

Bij de aanvullende aanvraaggegevens kan je kiezen voor een
betaalmethode. Je kiest voor “factuur met overschrijving door werkgever”.
Of “zakelijke Europese incasso” (automatische incasso). Bij de laatste
optie komt er ook een veld waar je het IBAN-nummer moet vullen. De klant
krijgt binnen 10 dagen na het aanvragen van de offerte van ons een email
met een instructie enin te vullen formulieren. Heeft de klant alle stappen
van de instructie doorlopen? Dan krijgt de klant van ons een bevestiging.
Tot die tijd dient de klant de facturen te betalen d.m.v. overboeking.

Zwitserleven is verplicht om bij het cliéntenonderzoek uit te vragen of de
identificatie en verificatie is uitgevoerd. Door het vinkje aan te zetten in de
check boxbevestig je dat je als adviseur de identificatie en verificatie hebt
uitgevoerd.

Zwitserleven
Aanvullende aanvraaggegevens
Verzendvoorkeur financieel
Verwerkersovereenkomst

Mag werkgeversportaal bedienen

Betaalmethode

Identificatie en verificatie van de werkgever

De werkgever is geidentificeerd en de identiteit is
aantoonbaar geverifieerd

Werkgever Werknemers Regeling Resultaten

Via het portaal MiinZwitserieven
Nee
Ja

Factuur met overschrijving door werkgever

Documenten Aanvraag
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Stap 2: Aanvullen werknemergegevens

Naast de deelnemergegevens die nodig waren voor de offerteberekening moeten ook de volgende gegevens worden aangevuld
om vervolgens de aanvraag in te kunnen sturen.

. BSN deelnemer

*  Woonland deelnemer & adres (indien niet NL)

. Nationaliteit deelnemer (indien niet NL)

. Partnergegevens volledig bij samenwonenden. Gegevens niet beschikbaar? Dan moet deze opgevoerd worden als ongehuwd

Stap 3 en 4: Concept / Definitief en Downloaden documenten

Als alle gegevens juist gevuld zijn in alle voorgaande stappen en alle voorliggende tabbladen, Stap 3: Concept  Definitef
kunnen de definitieve documenten opgemaakt worden.

Maak dossier concept

Bij stap 3 maak je de documenten definitief door op de rode knop te drukken. Vervolgens druk
. .o . .. . Stap 4: Downloaden offertedocumenten
je bij stap 4 op de rode knop, waardoor alle definitieve documenten als Zipbestand worden

aanvraa g kunt doen.

klaargezet. De Uitvoeringsovereenkomst kan nu ter ondertekening aangeboden worden.

Zorg dat de laatst geprinte versie ondertekend wordt. Alleen deze versie kunnen wij
accepteren

Stap 5: Offerte insturen/aanvraag insturen

Zijn alle stappen goed doorlopen, dan ontstaat bij stap 5 de mogelijkheid om de offerte in te o
sturen. Wanneer er op de knop “aanvraag verzenden” wordt gedrukt, krijgen wij de aanvraag
binnen voor implementatie. Deze knop wordt alleen getoond wanneer de aanvraag volledig is.
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Andere uitgangspunten nodig?

*  Wilt de werkgever uitgangspunten die niet te
kiezen zijn in de Zwitserleven offertetool? Dan
kan de regeling naar Zwitserleven worden
overgedragen. Dit kan op het tabblad werkgever
met de knop “overdragen naar aanbieder”.

*  Vervolgens verschijnt het volgende scherm.
Hierin kunnen de gewenste uitgangspunten
worden doorgegeven. Daarna klik je op
overdragen en komt het dossier bij Zwitserleven.

*  Zwitserleven past de offerte aan en draagt indien
mogelijk daarna de regeling weer terug over naar
de adviseur. Het dossier komt vervolgens terecht
onder het tabblad binnenkomende dossiers. Je
kan geen aanpassingen in de regeling zelf meer
doen.

Zwitserleven Werkgever Werknemers Regeling Resultaten Documenten Aanvraag of' %% 2

‘Welkom bij het offertesysteem van Zwitserleven

Gegevens van de werkgever

Overdragen dossier

Overdragen naar aanbieder

Importeer KvK-gegevens

Dossier overdragen

Hier kunt u eenvoudig de bedrijfsgegevens die bij de KvK bekend zijn, in uw dossi(

Werkgever

Vul in dit scherm de gegevens van de werkgever in. U kunt
ook de gegevens van de werkgever automatisch laten
invullen als het Kvi-nummer van het bedrijf bekend is
Kies daarvoor ‘Nu importeren’ in het vorige biok ‘Importeer
KvK-gegevens’. Via de knop ‘Bewerk bedrijf kunt u de
gegevens aanvullen

‘l‘ Home Dossiers Persoon Bedrijff Documenten Informatie -

Dossiers VM&nuingunlenenkomenae IUimlunde Q

Importeren

—_—

Gewijzigd  Product Contact Omschrijving

Datum
Gekregen van overdracht
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Zwitserleven Offertetool

Overdragen van offertes door Zwitserleven

Er zijn situaties dat een medewerker van Zwitserleven de offerte maakt, zoals;

- Een maatwerk pensioentoezegging;
- Een pensioencontract met gelieerde entiteiten;

- Een pensioenregeling waarbij verschillende groepen een andere pensioentoezegging hebben.

De medewerker van Zwitserleven kan ook deze contracten overzetten naar het adviseurs portaal. Deze mogelijkheid draagt bij aan een veilige manier

van het uitwisselen van gegevens.

Een overgedragen dossier is terug te vinden in het tabblad “binnenkomende”. De offerte is volledig te controleren en bij akkoord kan de offerte
definitief gemaakt worden in het tabblad “aanvraag” zoals eerder al is uitgelegd in dit hoofdstuk.
Let op: alle gegevens voor alle entiteiten moeten gevuld zijn voordat de

aanvraag wordt ingediend!

In alle overgedragen dossiers is het mogelijk om de bedrijffsgegevens nog aan

te passenin het tabblad “aanvraag”. Is er sprake van een regeling voor
meerdere entiteiten? Dan kunnen de bedrijfsgegevens van de
gelieerde entiteiten aangepast worden in het tabblad “werknemers”

Staat alles correct in de offerte? Dan kunnen de definitieve stukken
geprint worden in het tabblad “aanvraag” en de juiste offerte ingestuurd
worden.

Let op: hoe meer regelingen/entiteiten, hoe langer het duurt om de
documenten te printen

Zwitserleven

Toevoegen nieuw Bedrijf

cccccc

Toevoegen nieuw bedriff  Importeer nieuw bedrif via Kvk

Bedrijven

R ig 2: D

> Alle werknemers

Service

Bedrifsgegevens aanpassen

verwijder bedrijt

Doet mee met pensioenregeling
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Offerte maken

Vanuit de vergelijker




Zwitserleven Offertetool

Stap 1

Open in de vergelijker (PensioenNavigator) het vergelijkingsdossier en
selecteer bovenin 'Productselectie’ en kies vervolgens voor
'Prijsvergelijking’.

Stap 2

Selecteer vervolgens 'Acties' rechts in het scherm en kies de optie
'Maak een kopie als offerte dossier".

Productselectie ~

Kenmerkenvergelijking

Lifecycle informatie

Plijsvergﬁlijldng

Lifecyclevergelijking
Servicekenmerken
Offerte
Productkeuze
Documenten

Aanvraag

Product informatie -

Acties ~

Regeling aanpassen

Maak een kopie

l Maak een kopie als offerte dossier I

© U mag de gekozen regeling niet inactief maken of verwijderen

Aanbieder contacten

Aanbieder links
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Zwitserleven Offertetool

Stap 3

Ga vervolgens uit het vergelijkingsdossier en ga naar het
offerteoverzicht van de Zwitserleven offertetool. Er is nu een
offertedossier aangemaakt in de Zwitserleven offertetool met
dezelfde naam als het vergelijkingsdossier.

Stap 4

Open het offertedossier en bereken de offerte door naar het tabblad
'‘Resultaat’ te gaan. Heb je de keus gemaakt voor concept (standaard
keuze) of definitief? En heb je de gegevens aangevuld? Dan is er
onderin het scherm de mogelijkheid om de offertedocumenten op te
halen.

L}
<« C Q

B2 Fros Hotmad

Tip: In het tabblad 'Documenten’ heb je de mogelijkheid om de

offerte definitief te maken. Dit doe je via de optie ‘downloaden SHIEE

documenten’.

[ Zuitserbeven inkogg.

Welkom bij het

M@ O ) Femcermiguoe o x + - o x
« C @

B reckommai [Y Zosciewndogg.* Zuisedeven o Qb Bensceroigaior. [ svise e Wercnsncre 207 05 1 Ootop it 0. 4 et Conict ) Pnsiommamignio— > | [ Ao ot
PENSIOEN @) NAVIGATOR  oossier

-E\gsn dossiers

Maak een nieuw dossier

eptatie pensicennavigatornl/ W

Bestaande dossiers

Teon 10~ rijen - 23|45 1 tot 10 van 987 rijen
Gewijzigd . Product Contact Omschrijving Asnmaskdatum
27-08-2024 ZL Nu Pensioen jose 27-09-2024 [l
ZL Nu Pensioer Instructie 27-08-2024 i) TS
I 27-09-2024 ZL Exclusief Pensioen JESMA67.3 I 25-09-2024 D@k
18-08-2024 ZL Nu Pensicen JESM_ADV_185 07-08-2023 DL
09-08-2024/M ZL Exclusief Pensioen JESM_Pega_005 09-09-2024 )
09-09-2024/M Collectiet JESM_Pega_004 09-09-2024
09-09-2024 Collectief JESM_Pega_003 09-09-2024 [luFS
09-09-2024 ZL Exciusief Pensioen JESM_Pega_001 09-09-2024 oL
09-09-2024 ZL Exclusief Pensioen Ac_Test 04-09-2024 (S oy
04-09-2024% Collectief JESM_ADV_230 04-09-2024
1] 1 Pemscmmrrigetor - Coleciete: x ()] Pos 4 <
" o3 R - a
o B 20T B Keon Cprg-heidiiaD-. @ Peswrvenn Coctact f1) Parsiosnomrignior > dedrs fovoian
rs Regeling Resultaten Documenten Aanvraag of @ &

y van Nu ioen Wtp

Wul In dit scherm eerst de aanvullende gegevens in vodrdat u de offertedocumenten downloadt

Stap 1: Concept/ Definitief

Huidige status van dossier is: Concept

Maak dossier definitief

Stap 2: Downloaden offertedocumenten

Offertedocumentt n

+ behouden in
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